(3‘\0\“

AWCZYy
Nr 7,

2

SPECJALNY OSRODEK SZKOLNO - WYCHOWAWCZY NR 1
IM. MARII KONOPNICKIEJ
05-402 OTWOCK ul. MAJOWA 17/19

Tel: (0-22) 779-20-89
Fax: (0-22) 779-32-41
E-mail: sekretariat@soswotwok.pl

Regulamin
funkcjonowania monitoringu wizyjnego
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w Otwocku

Postanowienia ogodlne
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Regulamin okresla cel i zasady funkcjonowania systemu monitoringu wizyjnego w
Specjalnym Osrodku Szkolno-Wychowawczym Nr 1 im. Marii Konopnickiej w Otwocku
(zwanym dalej SOSW Nr 1), miejsca instalacji kamer systemu na terenie placéwki, reguty

rejestracji i zapisu informacji oraz sposdb ich zabezpieczenia, a takie mozliwosci
udostepniania zgromadzonych danych o zdarzeniach.

§2

Monitoring wizyjny stanowi wtasnos¢ SOSW Nr 1.

Administratorem danych osobowych (ADO) uzyskanych na nagraniach monitoringu,
w rozumieniu Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (zwana w dalszej czesci RODO), jest Specjalny Osrodek Szkolno-
Wychowawczy Nr 1 im. Marii Konopnickiej w Otwocku, reprezentowany przez
Dyrektora Osrodka.

§3

Cele monitoringu:

1.

zapewnienie oraz zwiekszenie bezpieczenstwa uzytkownikom obiektu, ze szczegdélnym
uwzglednieniem dzieci, uczniéw, pracownikéw oraz osdb przebywajgcych na terenie
obiektu,

zapewnienie oraz zwiekszenie ochrony mienia oraz ustalenie ewentualnych sprawcéw
czyndéw nagannych(z niszczenie mienia, kradzieze, itp.),

ograniczenie dostepu do obiektu osdb nieuprawnionych i niepozgdanych,

zwiekszenie bezpieczenstwa informacji prawnie chronionych.
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Podstawg prawng wprowadzenia i funkcjonowania monitoringu jest art. 108a Prawa
Oswiatowego.

Zasady przetwarzania danych osobowych w SOSW Nr 1, w tym danych osobowych
zebranych przez system monitoringu wizyjnego, reguluje ,Polityka bezpieczenstwa
informacji, w tym danych osobowych” wprowadzona Zarzgdzeniem ADO SOSW Nr 1

Zakres systemu monitoringu

§6

1. System monitoringu wizyjnego w SOSW Nr 1 sktada sie z:

a) kamer, ktorych lokalizacja okreslona jest w Zatgczniku Nr 1 , rejestrujgcych
zdarzenia wewnatrz i na zewnatrz budynkéw w SOSW Nr 1, w kolorze i
rozdzielczosci umozliwiajgcej identyfikacje oséb;

b) urzadzen rejestrujgcych obraz;

c) urzadzen peryferyjnych umozliwiajgcych podglad oraz kopiowanie zdarzen.

2. System monitoringu wizyjnego moze by¢ w miare koniecznosci rozbudowywany

i udoskonalany.
Monitoring funkcjonuje catodobowo.
Rozmieszczenie kamer na terenie O$rodka zostato przeprowadzone w taki sposéb,
aby zapewnié poszanowanie godnosci i débr osobistych uczniéw, pracownikow
i innych oséb przebywajgcych w obszarze ich dziatania.
. Teren monitorowany obejmuje:
a) wejscia do budynku gtéwnego,
b) teren rekreacyjny i boisko,
c) wejscie do magazynu zywnosci,
d) parking,
e) ciggi komunikacyjne w czesci szkolnej i administracyjno-biurowej .
. Teren monitorowany nie moze obejmowac:
a) pomieszczen, w ktorych odbywaja sie zajecia dydaktyczne, wychowawcze i
opiekuncze,
b) pomieszczerr, w ktérych uczniom jest udzielana pomoc psychologiczno-
pedagogiczna,
c) pomieszczen przeznaczonych do odpoczynku i rekreacji pracownikéw,
d) pomieszczen sanitarno- higienicznych,
e) gabinetu profilaktyki zdrowotnej,
f) szatnii przebieralni.
W wyjatkowych okolicznosciach administrator moze tymczasowo rozszerzyé
monitoring na pomieszczenia wskazane w pkt 3, jesli jest to konieczne dla
zapewnienia bezpieczenstwa uczniéw, pracownikdw lub mienia i jednoczesnie nie
naruszy godnosci oraz débr osobistych osdb objetych monitoringiem.
Odpowiedzialnym za obstuge techniczng oraz prawidtowe funkcjonowanie systemu
monitoringu w SOSW Nr 1 jest kierownik gospodarczy, ktdry ma dostep do



bezposredniego podgladu obrazu z kamer, urzadzenia rejestrujgcego i zapisdw
z kamer.

Dostep do nagran iretencja danych
§7

Do nagran monitoringu majg dostep:

a. Dyrektor Osrodka oraz osoby upowaznione do obstugi monitoringu;

b. podmioty przetwarzajgce, uprawnione do tego w drodze umowy powierzenia,

zwtaszcza podmioty realizujgce w placéwce ochrone mienia i 0séb;
C. organy uprawnione przepisami prawa;
d. osoby objete monitoringiem w ramach realizacji swoich praw przystugujacych
im na mocy RODO oraz art. 108a Prawa O$wiatowego.

Osoby, ktére majg dostep do zarejestrowanego obrazu majg Swiadomosé
odpowiedzialnosci za ochrone danych osobowych oraz posiadajg stosowne
upowaznienie wydane przez administratora.
Rejestracji i zapisaniu na nosniku danych podlega tylko obraz z kamer systemu.
Nagrania z monitoringu przetwarza sie na nosniku danych w urzadzeniu
rejestrujgcym przez okres maksymalnie 3 miesiecy, a nastepnie dane ulegaja
usunieciu poprzez nadpisanie danych na urzadzeniu rejestrujgcym obraz.
Zapisu z systemu monitoringu nie archiwizuje sie.
Administrator ma prawo zabezpieczy¢ nagrania na dtuiszy okres, jesli stusznie
podejrzewa, ze zarejestrowane zdarzenie ma istotny wptyw na dochodzenie roszczen
przez osoby poszkodowane, zwfaszcza jesli chodzi o przypadki naruszenia
bezpieczenstwa lub mienia osob.

Obowigzek informacyjny
§8

Miejsca objete monitoringiem wizyjnym sg oznakowane stosownymi tabliczkami
informacyjnymi zgodnie z Zatacznikiem Nr 2, z wielkoscig dostosowang do miejsca
lokalizacji. Tabliczka powinna by¢ widoczna i czytelna.
Przy wejsciu do placéwki zamieszczona jest klauzula informacyjna, wg wzoru
okreslonego w Zatgczniku Nr 3 do niniejszego regulaminu.
Petna tresé klauzuli informacyjnej okreslona w Zatgczniku Nr 4 do regulaminu,
dostepna jest w sekretariacie.

Udostepnianie danych z systemu monitoringu wizyjnego
§9

W uzasadnionych przypadkach, na podstawie wniosku osoby fizycznej lub organéw
uprawnionych do otrzymania kopi zapisu z nagrania, w szczegdlnosci, gdy nagranie
zwigzane jest z naruszeniem bezpieczenistwa osdb i mienia, okres przechowywania
danych, o ktérych mowa § 7,pkt 4 moze ulec wydtuzeniu o czas niezbedny do
zakoniczenia postepowania, ktérego przedmiotem jest zdarzenie zarejestrowane
przez system monitoringu wizyjnego.



Osoba zainteresowana zabezpieczeniem danych z monitoringu na potrzeby
przysztego postepowania moze zwrdci¢ sie z pisemnym wnioskiem do Osrodka z
prosbg o ich zabezpieczenie przed usunieciem po uptywie standardowego okresu ich
przechowywania.
Whiosek, o ktérym mowa w ust. 1, nalezy ztozy¢ w terminie do 10 dni liczagc od dnia,
w ktérym zdarzenie mogto mie¢ miejsce i musi on zawiera¢ doktadng date,
przyblizony czas, miejsce zdarzenia, uzasadnienie — Zatacznik nr 5.
W przypadku ztozenia wniosku po wskazanym terminie oraz wniosku bez podanych
danych nie bedzie mozliwosci odnalezienia wtasciwego nagrania.

§10
Osoba odpowiedzialna za techniczng obstuge systemu monitoringu na podstawie
whniosku sporzadza kopie nagrania za okres, ktorego dotyczy wniosek osoby
zainteresowanej.
Kopia nagrania podlega ewidencji w rejestrze kopii z monitoringu wizyjnego
sporzgdzonym na wniosek osoby zainteresowanej - Zatgcznik nr 6.
Kopia nagrania, wykonana na podstawie wniosku, o ktérym mowa w pkt 1, zostaje
zabezpieczona na okres nie dtuzszy niz 4 miesigce od chwili nagrania i moze by¢
udostepniona jedynie uprawnionym instytucjom na podstawie przepiséw prawa, na
zasadach wskazanych w ust. 4. W przypadku bezczynnosci uprawnionych instytucji
kopia nagran po okresie wskazanym powyzej podlega zniszczeniu. Fakt zniszczenia
odnotowuje sie w rejestrze kopii z monitoringu wizyjnego.
Zapis z systemu monitoringu moze by¢ udostepniony jedynie uprawnionym organom
w zakresie prowadzenia przez nie czynnosci prawnych, np. Policji, Sadom,
Prokuraturze na ich pisemny wniosek, w ktérym muszg by¢ podane podstawy prawne
przekazania kopii nagrania.
Za techniczng realizacje kopii bezpieczenstwa oraz przekazanie kopii odpowiada
osoba wskazana w pkt 1.

§11
Kopia nagrania przekazywana jest na nosniku danych na podstawie protokotu
przekazania danych - Zatgcznik nr 7.
Wszystkie wnioski oraz przekazanie kopii nagrania z systemu monitoringu podlegajg
zarejestrowaniu w rejestrze udostepnionych nagran z monitoringu wizyjnego,
prowadzonego przez osobe wskazang w § 10 ust. 1. - Zatgcznik nr 8.
Biorgc pod uwage, ze administrator nie posiada technicznych mozliwosci do
zanonimizowania wizerunku oséb nagranych w systemie, nie udostepnia sie nagran
oraz nie umozliwia sie wgladu do nagran osobom fizycznym, poniewaz takie dziatania
mogtyby naruszy¢ prawa lub wolnos¢ oséb trzecich. Odstepstwem od zdania
powyzszego jest sytuacja gdzie osoba fizyczna, ktéra zwraca sie z wnioskiem o wglad
do nagrania, zostata zarejestrowana bez obecnosci innych oséb.



Postanowienia korncowe
§12
1. Dane zawarte na nosnikach fizycznych nie stanowig informacji publicznej i nie
podlegajg udostepnianiu w oparciu o przepisy o dostepie do informacji publicznej.
2. Monitorowanie wizyjne stanowi srodek wspierajgcy wobec realizowanego w szkole
planu dyzuréw nauczycielskich, pracownikéw obstugi. Zainstalowany monitoring nie
zwalnia wyzej wymienionych oséb od wypetniania swoich obowigzkdw.



